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Wojewddzki Urzad Pracy A
w Krakowie MALOPOLSKA

JAK ZREALIZOWAC BONY?

KROK 1: Zarejestruj sie w Bazie Ustug Rozwojowych (BUR)

(D 1. Na stronie www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl w prawym gornym rogu wybierz:

,Zaloguj”.

2. Wybierz: ,Jestes tu po raz pierwszy? Kliknij, aby zatozy¢ konto.”; dokonaj

rejestracji.

KROK 2: Zapoznaj sie z ofertami w BUR, aby wiedzie¢ ile bonéw nalezy

zamowic

W polu ,Jakiej ustugi szukasz” wpisz: Kierunek Kariera lub Kierunek Kariera Zawodowa — w
zaleznosci od rodzaju poszukiwanej ustugi — i wcisnij ENTER. Mozesz tez od razu wpisac
nazwe szkolenia/egzaminu.

Wybierz interesujgcg Cie kategorie (Informatyka / Jezyki / Prawo jazdy / Techniczne /
Finanse i Bankowos¢ itd.), zgodng z zakresem wskazanym w informacji zwrotnej, ktérg
otrzymates po zakonnczonym Bilansie Kariery drogg mailowg. Mozesz zawezi¢ poszukiwania

wybierajgc podkategorie.

3. W polu ,Mozliwos¢ wykorzystania dofinansowania” zaznacz: TAK.

4. W polu ,Miejsce szkolenia” wpisz miejscowosc¢, w ktorej chcesz realizowaé

szkolenie/egzamin.

W polu ,Promienh zasiegu” odnoszgcego sie do wybranej miejscowosci wybierz akceptowalny
dla Ciebie promien odlegtosci od tej miejscowosci. Przycisnij ,SZUKAJ”.

Po kliknieciu na tytut interesujgcego Cie szkolenia, sprawdz w polu ,Grupa docelowa” czy
wybrana przez Ciebie ustuga jest przeznaczona réwniez dla uczestnikéw projektu Kierunek

Kariera lub Kierunek Kariera Zawodowa.

7. W polu ,Informacje dodatkowe” sprawdz czy Ustugodawca zawart umowe z WUP Krakow.

W polu ,,Opis warunkéw uczestnictwa” sprawdz czy dla wybranej ustugi obowigzkowe jest
takze przystgpienie do egzaminu.
Na podstawie informacji w polu ,Liczba godzin ustugi” mozesz sprawdzic ile bonéw

potrzebujesz na sfinansowanie ustugi:

Fundusze

P Rzeczpospolita Unia Europejska
E':I;"::E::‘:Io(;gny - Polska N M ALO P O L S I( A Europejski Fundusz Spoteczny
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Tabela dotyczaca wartosci maksymalnego dofinansowania z bonéw 1 godziny ustugi

szkoleniowej w ramach projektu ,,Kierunek Kariera"

Rodzaj ustugi

Forma realizacji

Szkolenia jezykowe

grupowe dwuosobowe indywidualne

max. 30 zt - 2 bony |max. 60 zt- 4 max. 75 zt - 5 bonéw

(do 15,00 zt — bony (do 15,00 zt — rozliczanie 1
rozliczanie 1 bonem; |(do 15,00 zt — bonem;

od 15,01 zt — 30,00 |rozliczanie 1 od 15,01 zt — 30,00 zt —

zt —rozliczanie 2 bonem; rozliczanie 2 bonami;

bonami)

od 15,01 zt - 30,00
zt — rozliczanie 2
bonami;

od 30,01 zt - 45,00
zt —rozliczanie 3
bonami;

od 45,01 zt - 60,00

zt — rozliczanie 4

od 30,01 zt — 45,00 zt —
rozliczanie 3 bonami;
od 45,01 zt - 60,00 zt —
rozliczanie 4 bonami;
od 60,01 zt — 75,00 zt —

rozliczanie 5 bonami)

Szkolenia z kompetencji

bonami)
max. 45 zf - 3 bony |max. 60zt -4 max. 75 zt - 5 bonéw
(do 15,00 zt — bony (do 15,00 zt — rozliczanie 1
rozliczanie 1 bonem; |(do 15,00 zt — bonem;
od 15,01 zt — 30,00 |rozliczanie 1 od 15,01 zt — 30,00 zt —
zt — rozliczanie 2 bonem:; rozliczanie 2 bonami;

bonami;
od 30,01 zt — 45,00

od 15,01 zt — 30,00

zt — rozliczanie 2

od 30,01 zt - 45,00 zt —

rozliczanie 3 bonami;

cyfrowych zt — rozliczanie 3 bonami; od 45,01 zt - 60,00 zt —
bonami) od 30,01 zt — 45,00 | rozliczanie 4 bonami;
zt — rozliczanie 3 od 60,01 zt — 75,00 zt —
bonami; rozliczanie 5 bonami)
od 45,01 zt - 60,00
zt — rozliczanie 4
bonami)
E Fundusze e Rzeczpospolita N Unia Europejska
curopeske . I Poske MALOPOLSIKKA copesirumusspiecn




Tabela dotyczaca wartosci maksymalnego dofinansowania z bonéw 1 godziny ustugi

szkoleniowej w ramach projektu ,,Kierunek Kariera"

Rodzaj ustugi

Forma realizacji

grupowe dwuosobowe indywidualne

max. 45 zt - 3 bony |max. 60 zt- 4 max. 75 zt - 5 bonéw
Kursy z zakresu

. . . |(do 15,00 zt — bony (do 15,00 zt — rozliczanie 1
zarzgdzania projektami;
. rozliczanie 1 bonem; |(do 15,00 z — bonem;
Kursy kompetencji
. od 15,01 zt — 30,00 |rozliczanie 1 od 15,01 zt — 30,00 zt —

ogolnych,

zt —rozliczanie 2 bonem:; rozliczanie 2 bonami;

przygotowujgce do
matury, egzaminow
eksternistycznych i inne,
w wyniku ktorych
mozliwe bedzie
uzupetnienie brakow w
wyksztatceniu, konczgce
sie uzyskaniem
Swiadectwa ukonczenia
szkoty podstawowej,
Swiadectwa ukonczenia
gimnazjum lub

Swiadectwa dojrzatosci;

bonami;
od 30,01 zt — 45,00
zt —rozliczanie 3

bonami)

od 15,01 zt — 30,00
zt —rozliczanie 2
bonami;

od 30,01 zt - 45,00
zt —rozliczanie 3
bonami;

od 45,01 zt - 60,00
zt — rozliczanie 4

bonami)

od 30,01zt — 45,00 zt —
rozliczanie 3 bonami;
od 45,01zt - 60,00 zt —
rozliczanie 4 bonami;
od 60,01zt - 75,00 zt —

rozliczanie 5 bonami)

Kursy prawa jazdy kat.
A, A2, B, B+E

max. 30 zt - 2 bony
(do 15,00 zt —
rozliczanie 1 bonem;
od 15,01 zt - 30,00
zt — rozliczanie 2

bonami)

max. 75 zt - 5 bonéw

(do 15,00 zt — rozliczanie 1
bonem;

od 15,01 zt — 30,00 zt —
rozliczanie 2 bonami;

od 30,01zt — 45,00 zt —
rozliczanie 3 bonami;

od 45,01zt — 60,00 zt —
rozliczanie 4 bonami;

od 60,01zt — 75,00 zt —

rozliczanie 5 bonami)
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Tabela dotyczaca wartosci maksymalnego dofinansowania z bonéw 1 godziny ustugi

szkoleniowej w ramach projektu ,,Kierunek Kariera"

Rodzaj ustugi

Forma realizacji

grupowe dwuosobowe indywidualne

Kursy prawa jazdy kat.
Cl1, C1+E, CiC+E

max. 60 zf - 4 bony
(do 15,00 zt —
rozliczanie 1 bonem;
od 15,01 zt — 30,00
zt — rozliczanie 2
bonami;

od 30,01 zt - 45,00
zt —rozliczanie 3
bonami;

od 45,01 zt - 60,00
zt —rozliczanie 4

bonami)

max. 90 zi - 6 bonow

bonem;

od 15,01 zt — 30,00 z
rozliczanie 2 bonami;
od 30,01 zt — 45,00 zt
rozliczanie 3 bonami;
od 45,01 zt - 60,00 zt
rozliczanie 4 bonami;
od 60,01 zt — 75,00 zt
rozliczanie 5 bonami;
od 75,01 zt - 90,00 zt

rozliczanie 6 bonami)

(do 15,00 zt — rozliczanie 1

Ustuga walidaciji i
certyfikacji kompetenciji

(egzaminacyjna)

max. 600 zt - 40 bonéw

Tabela dotyczgca wartosci maksymalnego dofinansowania z bonéw

1 godziny ustugi szkoleniowej w ramach projektu ,,Kierunek Kariera Zawodowa"

Rodzaj ustugi

Forma realizacji

grupowe

indywidualne

Ustugi szkoleniowe o

charakterze zawodowym

max. 60 zt - 4 bony

(do 15,00 zt — rozliczanie 1
bonem;

od 15,01 zt — 30,00 zt —
rozliczanie 2 bonami;

od 30,01 zt — 45,00 zt —
rozliczanie 3 bonami;

od 45,01 zt — 60,00 zt —

rozliczanie 4 bonami)

max. 90 z} - 6 bonow

(do 15,00 zt — rozliczanie 1 bonem,;
od 15,01 zt — 30,00 zt — rozliczanie 2

bonami;

od 30,01 zt — 45,00 zt — rozliczanie 3

bonami;

od 45,01 zt — 60,00 zt — rozliczanie 4

bonami;
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od 60,01 zt — 75,00 zt — rozliczanie 5
bonami;
od 75,01 zt — 90,00 zt — rozliczanie 6

bonami)

Studia podyplomowe max. 30 zt - 2 bony

(do 15,00 zt — rozliczanie 1
bonem;

od 15,01 zt — 30,00 zt —

rozliczanie 2 bonami)

Kwalifikacja wstepna, max. 15 zf - 1 bon
kwalifikacja wstepna
przyspieszona,
kwalifikacja wstepna
uzupetniajgca oraz
kwalifikacja wstepna
uzupetniajgca

przyspieszona

Ustuga walidacji i max. 1 200 zt - 80 bonéw
certyfikacji kompetencji | (z wytgczeniem kwalifikacji zarejestrowanych w ZRK , dla ktérych w

(egzaminacyjna) karcie ustugi wskazano kod kwalifikacji - bez limitu cenowego)

PAMIETAJ! Ten etap to tylko rozeznanie w Bazie Ustug Rozwojowych. Na ustuge
(D mozesz sie zapisac¢ dopiero wowczas, gdy otrzymasz od Operatora

finansowego informacje o przyznanych bonach.

KROK 3: Zaméw bony

e zamowienie w projekcie Kierunek Kariera mozesz ztozy¢ tylko i wytgcznie u doradcy (podczas
ostatniego spotkania)
e zamowienie w projekcie Kierunek Kariera Zawodowa:

Wypetnij formularz zamowienia bonéw szkoleniowych dostepny na stronie

kierunek.pociagdokariery.pl (kliknij pole ,Zamow bony”)
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Jezeli:

1)

2)

3)

zamawiasz bony w ramach projektu Kierunek Kariera i prowadzisz dziatalnosé
gospodarcza

”

po weryfikacji ,Zaméwienia...” otrzymasz zwrotng informacje czy dofinansowanie ustug

podlega regulacjom w zakresie pomocy de minimis:

= TAK
otrzymana dotacja bedzie stanowi¢ pomoc de minimis, przed zawarciem Umowy 0
dofinansowanie ustug w ramach projektu ,Kierunek Kariera” musisz ztozy¢ formularz
informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis oraz oswiadczenie lub
zaswiadczenie/a o wysokosci pomocy de minimis przyznanej w ciggu biezgcego roku oraz
poprzedzajgcych go dwdch lat podatkowych lub o nieotrzymaniu takiej pomocy (dostepne
na stronie kierunek.pociagdokariery.pl w zaktadce ,Dokumenty dla uczestnika projektu”)

= NIE

zawrzemy z Tobg umowe jako osobg fizyczng nieprowadzacyg dziatalnosci gospodarczej

zamawiasz bony w ramach projektu Kierunek Kariera Zawodowa i prowadzisz
gospodarstwo rolne nie tylko na wlkasne potrzeby — zawrzemy z Tobg umowe jako osobg
fizyczna, jezeli szkolenia, ktére chcesz realizowaé¢ w ramach projektu nie bedg miaty zwigzku
z Twojg pracg w rolnictwie

zamawiasz bony w ramach projektu Kierunek Kariera Zawodowa i prowadzisz
dziatalnos¢ gospodarczg musisz dotgczy¢ do zamowienia formularz informaciji
przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis oraz os$wiadczenie Ilub
zaswiadczenie/a o wysokosci pomocy de minimis przyznanej w ciggu biezgcego roku oraz
poprzedzajgcych go dwdéch lat podatkowych lub o nieotrzymaniu takiej pomocy (stanowigce

zatgcznik do zamdwienia).

Osoby, ktére zamdéwienie na bony ztozyty przed 3.03.2021 r. zachowujg prawo do ztozenia

drugiego (uzupetniajgcego) zamowienia, na zasadach wynikajgcych z regulaminu

obowigzujgcego do dnia 02.03.2021 r.

KROK 4: Zawrzyj umowe/umowy z WUP Krakéw

1.

Zgodnie z informacjg ztozong na formularzu ,Zamowienia bonéw...” lub podczas spotkania z
doradca:
e umowa zostanie do Ciebie wystana pocztg — wéwczas nalezy jg podpisac i obydwa

egzemplarze odesta¢ do WUP Krakoéw (30-107 Krakéw, plac Na Stawach 1) lub
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e otrzymasz maila lub telefon z informacjg o mozliwosci podpisania umowy w WUP Krakéw
(w Krakowie, Tarnowie, Nowym Sgczu, Miechowie lub Nowym Targu).
UWAGA! Aktualne informacje o sposobie zawierania umow z klientami
@ (korespondencyjnie czy w siedzibie) dostepne bedg na naszej stronie. Prosze

Sledzi¢ w tej sprawie komunikaty na stronie https://kierunek.pociagdokariery.pl

2. Datg zawarcia umowy jest data ztozenia ostatniego podpisu.

3. Jezeli jestes zarejestrowany w BUR, pracownik WUP Krakéw przypisze Ci numer ID (ktérego
koncowkag jest numer zawartej umowy) w Bazie Ustug Rozwojowych, potwierdzajgc w ten
sposob mozliwos¢ korzystania przez Ciebie z ofert z dofinansowaniem, zgodnych z

obszarami zawartymi w informaciji zwrotnej, ktérg otrzymates$ po zakonczonym Bilansie.

UWAGA!
Jezeli do tej pory nie dokonates rejestracji w BUR, nalezy to zrobi¢ niezwtocznie po
zawarciu umowy i przekazaé informacje o rejestracji mailowo na adres bony@wup-

krakow.pl. Brak informaciji bedzie skutkowat niemoznoscig przypisania numeru ID.

KROK 5: Wpta¢ wkiad wiasny

1. W tytule wptaty podaj numer umowy.
2. Dokonaj wptaty w terminie 14 dni roboczych od zawarcia umowy, w wysokosci i na numer
konta okreslone w umowie.
3. Po zaksiegowaniu wpfaty otrzymasz e-maila od Operatora finansowego (OF) z informacjg o:
e liczbie przyznanych bondw;
¢ loginie do systemu elektronicznych bonéw szkoleniowych

(https://bony.pociagdokariery.pl/login) oraz kodzie weryfikacyjnym, ktére pozwolg Ci

Sledzi¢ status Twoich bonow.
UWAGA! Jesli po zawarciu umowy nie wptacisz (poprawnej) kwoty wkiadu wiasnego w
wymaganym terminie, Twoja umowa wygasnie. Dla zamowien sktadanych poczawszy

od 3 marca 2021 mozliwe jest tylko jedno zaméwienie i jedna umowa.

KROK 6: Zaloguj sie w BUR, wyszukaj ustuge i zapisz sie na nig

PAMIETAJ!
Dofinansowane moga by¢ tylko i wytacznie ustugi (szkolenia i egzaminy) uwzglednione w
Twoim Bilansie Kariery.

1. Wyszukaj ustuge postepujac jak w KROKu 2.
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2. Wybierz ,Zapisz sie” na widoku karty, ktéra w polu ,Dofinansowanie” ma zaznaczong
odpowiedz Tak.

3. Kiliknij przycisk ,Wybierz” na kaflu ,Uzytkownik”, ktory przeniesie Cie do formularza zapisu:

4. W ,Formularzu zgtoszenia na ustuge” wybierz ,Dodaj dofinansowanie” :

e 7 listy rozwijanej wybierz swoje ID oraz ,Zatwierdz” witasciwe (rozwijajac liste
zobaczysz jeden lub dwa numery ID, w zaleznosci od tego czy chcesz korzystac z
bonéw projektu Kierunek Kariera (koncowka WKKI...... /1), Kierunek Kariera
Zawodowa (WZ/....Z/1) lub obu tacznie; przy zapisie na szkolenie wybierz numer ID
w zaleznosci od ustugi na ktoéra sie zapisujesz) — to znak dla instytucji szkoleniowej,
ze otrzymates dofinansowanie; brak wpisania ID oznacza brak mozliwosci rozliczenia
ustugi bonami szkoleniowymi.

e jezeli zarejestrowates sie wczesniej dane do faktury uzupetnig sie automatycznie — jest to
niezbedne do rozliczenia ustugi przez firme szkoleniowa;

e wyraz zgode na przekazanie swoich danych instytucji, do ktérej zapisujesz sie na ustuge
oraz ,WYSLIJ” formularz zgtoszeniowy.

e Jezeli po raz pierwszy zapisujesz sie z ID wsparcia, aby dokonczy¢ zapis uzupetnij dane w
zaktadce ,Moje dane” w sekcji: dane kontaktowe, dane dodatkowe, sytuacja gospodarstwa
domowego, dane zawodowe. Po wypetnieniu ,Zapisz dane”.

5. Jesli wybrates szkolenie z obowigzkowym egzaminem - zapisz sie rowniez na egzamin.

UWAGA! Jezeli nie przystapisz do obowigzkowego egzaminu poniesiesz koszty catej

ustugi szkoleniowej wraz z egzaminem.

KROK 7: Czekaj na kontakt z wybranej przez Ciebie instytucji szkoleniowej
(ustugodawcy)

1. Skontaktuje sie z Tobg pracownik wybranej przez Ciebie instytucji szkoleniowej. Przekaz mu
kod weryfikacyjny oraz Twéj numer PESEL, aby mdgt zarezerwowaé z Twojej puli bony na
ustuge.

2. Otrzymasz e-maila od BUR o przyjeciu zgtoszenia na ustuge.

3. Otrzymasz e-maila od OF z informacjg o rezerwacji bonéw oraz kod PIN, niezbedny do
rozliczenia ustugi.

4. Wptac w instytucji szkoleniowej te czes¢ kosztu szkolenia, ktéra przewyzsza max. kwote

dotacji do 1 godziny szkolenia.
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KROK 8: Wez udziat w ustudze

UWAGA! Jezeli przerwiesz udziat w szkoleniu i nie otrzymasz zaswiadczenia
potwierdzajgcego osiagniecie efektéw uczenia, poniesiesz koszt catej ustugi wraz z

ewentualnym egzaminem.

KROK 9: Zakoncz ustuge

1. Przekaz ustugodawcy kod PIN niezbedny do rozliczenia ustugi (w ostatnim dniu ustugi).

Kod PIN mozesz wygenerowac na stronie bony.pociagdokariery.pl (kliknij ikone przy

wybranej ustudze).
2. Liczbe rozliczonych bonéw mozesz sprawdzi¢ na stronie bony.pociagdokariery.pl.

3. Ustugodawca potwierdzi w BUR ukonhczenie przez Ciebie ustugi (do 7 dni od jej

zakonczenia).
4. Otrzymasz e-maila lub sms od BUR przypominajgcego o koniecznosci dokonania oceny

ustugi.

KROK 10: Ocen ustuge w BUR (do 28 dni od jej zakonczenia)

1. Po Twojej ocenie otrzymasz od ustugodawcy do wiadomosci fakture za ustuge.

2. Ustugodawca rozliczy ustuge z OF.
3. Otrzymasz od OF e-maila z informacjg o zaptacie za ustuge oraz o ewentualnym zwrocie

nadptaconego wktadu wiasnego na konto, z ktérego dokonates wptaty.

UWAGA!
Jezeli nie dokonasz oceny w terminie poniesiesz koszty catej ustugi wraz z ewentualnym

egzaminem

W razie watpliwos$ci pomoca stuza:

e Punkt Obstugi Klienta w WUP Krakow:
v w Krakowie - tel. 12 61 98 459, 12 61 98 493,
mail: kariera@wup-krakow.pl;
v w Nowym Saczu - 18 442 94 90,442 94 32, 442 91 25,

mail: centrum.nowysacz@wup-krakow.pl:
v w Tarnowie - tel. 14 62 69 940,

mail: centrum.tarnow@wup-krakow.pl.

str. 9


http://www.bony.pociagdokariery.pl/
http://www.bony.pociagdokariery.pl/
mailto:kariera@wup-krakow.pl
mailto:centrum.nowysacz@wup-krakow.pl
mailto:centrum.tarnow@wup-krakow.pl

e Operator finansowy (po zawarciu umowy z WUP Krakoéw):
tel. 22 34 67 505, 34 67 515, mail: tbok.kk@sodexo.com.

e Baza Ustug Rozwojowych (na etapie rejestracji i wyboru ustugi):
tel. 801 808 108, 22 574 07 07.
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